


1.10 О случаях травмирования и обнаружения неисправности оборудования 

работники должны немедленно сообщить руководителю. Работать на 

неисправном оборудовании запрещается. Не разрешается опускать на свое 

рабочее место лиц, не имеющих отношения к данной работе.  

1.11 Работники обязаны выполнять правила безопасности, при обнаружении 

возможной опасности предупредить окружающих и немедленно сообщить 

руководителю; содержать в чистоте рабочее место и не загромождать его 

посторонними предметами.  

1.12 Лица, виновные в нарушении требований, изложенных в данной 

инструкции, привлекаются к дисциплинарной ответственности в 

соответствии с действующим законодательством.  

  

2.Требования безопасности перед началом работы.  

 

2.1 Осмотреть и убедиться в исправности оборудования, заземления 

электропроводки. В случае обнаружения неисправностей к работе не 

приступать. Сообщить об этом руководителю и только после устранения 

неполадок и его разрешения приступить к работе.  

2.2 Проверить освещение рабочего места, при необходимости принять меры 

к его нормализации.  

  

3.Требования безопасности во время работы.  
 

3.1 Не включать оборудование в неисправную розетку, во время работы 

следить, не греется ли электровилка, не нарушена ли целостность 

электрошнура.  

3.2 Не приступать к работе с влажными руками.  

3.3 Не оставлять включенное оборудование без присмотра.  

3.4 Не класть предметы на оборудование и дисплей.  

3.5 Режим труда и отдыха предусматривает соблюдение регламентированных 

перерывов. Основным перерывом является перерыв на обед. В режиме труда 

должны быть дополнительные регламентированные перерывы по 10 минут 

каждый; два перерыва при 8-часовом рабочем дне. При 8-часовом рабочем 

дне с обеденным перерывом через 4 часа работы, дополнительные перерывы 

необходимо делать через 3 часа работы и за 2 часа до окончания.  

3.6 При работе на ксероксе во избежание поражения электротоком при 

устранении блокировки бумаги и мелком ремонте отключайте аппарат от 

сети. Не устанавливайте детали с других копировальных машин. Отключайте 

аппарат от сети при длительном простое. Не допускайте воздействия огня на 

тонер-картридж.  

  

 

 

4. Требования безопасности в аварийных случаях. 
 



 4.1 При возникновении возгорания немедленно отключить оборудование, 

обесточить электросеть за исключением осветительной сети, сообщить о 

пожаре всем работающим и приступить к тушению очага загорания 

имеющимися средствами пожаротушения.  

 

4.2 Если на металлических частях оборудования обнаружено напряжение 

(ощущение тока), заземляющий провод оборван - отключить оборудование 

немедленно, доложить руководителю о неисправности электрооборудования 

и без его указания к работе не приступать.  

 

4.3 При прекращении подачи электроэнергии отключить оборудование.  

 

4.4 При несчастном случае необходимо в первую очередь освободить 

пострадавшего от травмирующего фактора. 

 

 ВНИМАНИЕ: при освобождении пострадавшего от действия электротока 

следите за тем, чтобы самому не оказаться в контакте с токоведущей частью 

и под напряжением. 

  

5. Требования безопасности по окончании работ. 
  

5.1 Отключить оборудование от электросети. 

 5.2 Привести в порядок рабочее место. 

 5.3 Закрыть оборудование чехлами. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с инструкцией по охране труда При работе с компьютерами, принтерами,  

 ксероксами и другими электрическими приборами. 

Инструкцию изучил и обязуюсь выполнять: 
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